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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

1. AZ AKKREDITALT VIZSGAKOZPONT JOGALLASA

Az Akkreditélt Vizsgakézpont (a tovabbiakban: Vizsgakozpont) a Székesfehérvari Szakkép-
zési Centrum jogi személyiséggel rendelkezd, telies szakmai fitggetlenségge! miikods szerve-
zeti egysége.

A Vizsgakdzpont tevékenységét a szakképzésrdl sz616 2019. &vi LXK torvény, a szak-
képzésrél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezé 12/2020, (1. 7.) Korm, rendelet, a felnétt-
képzésrol sz0lG 2013.¢évi LXXVIL torvény, 11/2020. (11.7.) Korm. rendelet a felnéttképzésrol
sz016 térvény végrehajtasdrdl. valamint a 2011.évi CXC. t6rvény a kznevelésrél és a hozza
kapcsolodo 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet alapjan, valamint a nemzeti akkreditalasrsl
sz010 torvény szerinti akkreditalé szerv 4ltal személytanusité szervezetként a szemeélyakkredi-
taciérol sz616 MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany szerint végzi.

2. A VIZSGAKOZPONT ALAPADATAI

P

Hivatalos megnevezés: Székesfehérvari Teriileti Fiiggetlen Vizsgakizpont

P

Roviditett név: SZTFV

Angol megnevezés: -

F P

Székhely: 8000 Székesfehérvir, Livilde utca 42.

P

Levelezési cim: 8000 Székesfehérvir, Lvilde utca 42.

P

Hivatalos honlap: www.fuggetlenvizsgakozpont.hu

P

Vezet6i: Vizsgakozpont vezetd, Vizsgakdzpont vezet-helyettes, Iranyitasi vezets rész-
letesen leirva jelen Szervezeti és Mitk&dési Szabélyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ).

)

Alapitds datuma: 2020. jilius 1.

P

Alapit6 okirat kelte (kancellari megbiz4s): 2020. jalius 1.

3

Gazdalkodasi jogkor: Gazdalkodasa tekintetében éves keretgazdalkodsst folytat, amely
keretet a centrum biztosit. A keret felhasznilisa tekintetében a Vizsgakézpont veze-
toje szakmai kérdésekben nem utasithaté. Keretgazddlkoddson tal a szakképzési
centrum iranyitdsa alatt folytat gazdalkodast.
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

3. A VIZSGAKOZPONT TELEPHELYEI

A Vizsgakdzpont telephellyel nem rendelkezik.

4. A VIZSGAKOZPONT FELADATA

A Vizsgak6zpont a szakképzési alapfeladat ellatdsra vonatkozd jogszabélyoknak megfele-
16en szervezi és bonyolitja le a szakma megszerzésére irAnyuld szakmai vizsgat, illetve a szak-
mai képzéshez kapcsolodéan megszerezhet szakképesitésre iranyuld képesit6 vizsgat. A Vizs-
gakdzpontnak meg kell felelnie a vizsgaztatott szakmékra, illetve szakmai képzéshez kapcso-
16déan megszerezhet szakképesitésekre meghatirozott specialis szakmai, targyi és személyi
feltételeknek. Feltételek rendelkezésre Allasat a Vizsgakozpont Egyiittmiikodési megallapoda-
sok és személyek megbizéasan keresztiil biztositja.

A VIZSGAKOZPONT SZERVEZETTI FELEPITESE

Vizsgakézpont
vezetd
|
| l i
Vizsgakézpont L ) a
vezet6-helyettes Irdnyitdsi vezetd Titkdrsdgvezets
i I | 1
Vizsgadelegdlé Feladatfejlesztési - Adminisztraciés Gazdasagi
referens koordindtor munkatars ligyintéz6

v
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

5. A VIZSGAKOZPONT SZERVEZETE ES TEVEKENYSEGEI

A Vizsgakozpont a vizsgdkat egylittmiikddési megallapodas, szerzodések alapjan, a vizsga-

helyszineken bonyolitja le.

A Vizsgakdzpont l4tja el a vizsgaszervezési és az ahhoz kapcsolédo iranyitasi, huméanerd-
forrds-gazdalkoddsi, szolgaltatési, logisztikai, pélyazati, Uzemeltetési, keretgazdalkodasi, pénz-
ligyi, anyaggazdalkoddsi és adminisztraciés feladatokat, egyiittmikédve a vizsgahelyszinekkel.

A vizsgahelyszinek biztositjik a vizsga lebonyolitdsihoz sziiksége terliletet, helyet, helyisé-
get, gépeket, berendezéseket, eszkdzoket, anyagokat. A Vizsgakdzpont az egylittmiikdé vizs-
gahelyszineket dokumentéltan vélasztja ki és folyamatosan ellenérzi. A Vizsgakézpont a vizs-
gahelyszinekkel érvényes, a feladatokat, kotelezettségeket rdgzité irasbeli egytittmiikodési
megallapodast kot.

A vizsga lebonyolitasaban részt vevd személyeket a Vizsgakdzpont bizza meg, minden eset-
ben egy adott vizsgdra. A vizsgabizottsig tagjai kozill a mérd és értékeld személy, valamint
szakmai vizsgak esetén - kamarai delegélas hidny4ban - a Vizsgakdzpont altal valasztott vizs-
gafeliigyeld, valamint a vizsga helyszinén a Vizsgakdzpont képviseletével is megbizott jegyz6
a Vizsgakdzpont 4ltal dokumentaltan kivalasztasra, jovahagydsra és ellenbrzésre kerill. Veliik
a Vizsgak6zpont az adott vizsgdra érvényes, a feladatokat, kotelezettségeket rogzitd irasbeli
megbizasi szerz6dést kot.

Egyiittm{ik6dé partnerekkel, vizsgahelyszinekkel, vizsgztatdsban részt vevod személyekkel
a Vizsgakozpont vezet6 jogosult szerz6dést, megallapod4st kétni.

6. A VIZSGAKOZPONT VEZETO

A Vizsgakézpontot a Vizsgakdzpont vezetd vezeti, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
teljes jogkorrel a vezetS-helyettes litja el a feladatait. A helyettesités id6tartamét és jogkorét,
kiilénos tekintette] a munkajogviszony létesitések, modositésok és megsziintetések munkaltatoi
jogokra, —vis major esetét kivéve— irdsba kell foglalni.

&
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

7.

A VIZSGAKOZPONT VEZETO FELELOSSEGE ES FELADAT-
KORE

A Vizsgakozpont vezeté felel:

F P

PP

P
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a Vizsgak6zpont munkéjaért, szakszerd, fiiggetlen és pértatlan, térvényes miksdéséért;
a tanusitassal kapcsolatos déntésekért;

a kancellar ellenjegyzésével a Vizsgakdzpont Szervezeti s Miikodési Szabélyzatanak
kiad4séért;

a Vizsgak8zpont irdnyftési rendszerének kialakitisaért, ellendrzéséért;

a személytanusitasrél sz616 MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany el8irdsainak meg-
felelé miikddés folyamatos biztositasaért, ellenSrzéséért;

a Vizsgakdzpont fliggetlen és partatlan mitkddéséhez sziikséges szemelyi és targyi fel-
tételek biztositasdnak kdltségvetési vonzaténak érvényesitéséért;

a Vizsgakdzpont, gazdasagi vezetd 4ltal elokészitett, kdltségvetési tervének véleménye-
z€séért;

a Vizsgakozpont mitkddéséhez szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasshoz
szitkséges targyaldsok lefolytatdsaért, egyiittmikdési megaéllapodasok és szerzédések
megkdtéséért;

az érdekellentétek rendszerszeri kikiiszoboléséért;

a tanusitasi rendszerek kifejlesztéséért és fenntartasaért, ellenérzéséért;

tanusitasi folyamatban részt vevd személyzet alkalmasségi kovetelményeinek megélla-
pitasacrt és-munkdjanak irdnyitasaért;

a vizsgaztatokkal szembeni kvetelmények rogzitéséért és rendszerszert ellenbrzéséért,

a vizsgaszervez0 munka egészséges és biztonsigos feltételeinek megteremtéséért;

a szabilyos €s hatékony munkavégzéshez sziikséges Szakképzési Centrumon belilli és
azon kiviili szervezetekkel és érdekképviseletekkel torténd egyiittmitkodések kialakita-
saért;

a Vizsgakdzpont dolgoz6i tovabbképzésének megszervezéséért;

elektronikus és egyéb nyilvéantartdsok naprakész adattartalmaért, ellendrzéséért:

a Vizsgakdzpont feladatai ellitisdhoz hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételéért;

Zomar.co | www.fuggetlemvizsgakozpont bu

VITSCAKOIDON' A NAH iltal NAH-12-0009/2021 szimon akkreditilt \flzﬁgako?pont {személytaniisits szervezet).

T T T )




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

a gazdilkodés sordn a szakmai hatékonysdg és a gazdasigossdg kévetelményeinek ér-
vényesitéséért;
a személyzeti adatok, valamint a jelentkezok, jeldltek és tamisitott személyek naprakész

nyilvantartasaért, ellendrzéséért;

a GDPR szabalyainak megfelel6 biztonsagos informacidkezelés és a nyilvanos informa-
ciokra vonatkozé jogszabalyoknak megfelelé biztositésaért;

teljes tanusitasi folyamat alatti, a biztonsdg fenntartiséra vonatkozo szabélyok, eljara-
sok betartdsaért;

a tervezesi, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitésekor az abban
valé kozremiikddésért, annak teljességéért és hitelességéért;

a nemdohényzok védelmére elbirt torvényi feltételek biztositdsaért;
a munkavédelmi el6irdsok maradéktalan betartasdnak ellen6rzéséért.

A Vizsgakozpont vezetd feladatkore:

=

G
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a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfeleléen, 6nalléan vezeti a Vizs-
gakdzpontot;

ddnt minden olyan, a Vizsgakézpont miikodésével, feladatellatasaval kapcsolatos ligy-
ben, amelyet jogszabaly nem utal més szerv vagy személy hatdskérébe;

gyakorolja a jogszabélyokban foglaltak szerint a kiadmanyozasi jogot, kiiléndsen a
Vizsgakdzpont éltal hozott dontések és a feladatkérébe tartozé nyilatkozatok tekinteté-

ben;

meghatarozza a Vizsgakzpont mitkddési politikajat &s kiadja a Vizsgakozpont Iranyi-
tasi Kézikonyvét és szabélyzatait;

elkésziti a Vizsgakozpontban foglalkoztatottak munkakéri lefrésat;

kiadja az éves audittervet és az éves munkatervet, valamint a Vizsgakézpont egyéb sza-
bélyzatait;

szervezi és ellendrzi a Vizsgakodzpont feladatainak végrehajtasat, biztositja a szakmai
kévetelmények érvényesiilését;

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositiséhoz sziikséges —
hatiskdrébe nem tartozé — intézkedések megtételét;

gyakorolja az e szabélyzatban és a Centrum egyéb szabalyzataiban réruhazott munkal-
tatéi jogokat;

grdlemenl.com | www.iuggetenvizsgakozpont hu
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

cvente, illetve a feliigyeleti szerv 4ltal elrendelt esetekben adatot szolgéltat a Centrum
beszamoléjanak, jelentésének és koltségvetésének elkészitéséhez;

adatot szolgéltat, és legalabb félévente irésos tdjékoztatsst ad a féigazgato/kancell4r ré-
szére a Vizsgako6zpont tevékenységérél;

gondoskodik az adatok folyamatos aktualizaldsardl és adattisztitasarol az elektronikus
nyilvantartasokban;

teljesiti a fenntart6i, kancellar 4ltal kért adatszolgaltatast;

szakmai értekezletet hiv 6ssze a Vizsgakézpont miikédésével kapesolatos feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, az operativ fel-
adatok iranyitasa céljabél;

sajat hatdskorben elldtand6 feladatainak végrehajtisét a kotelezettségvallalasrol sz6lé
szabalyok szerint végzi;

1 keépviseli a Vizsgakozpontot a hataskérébe tartozé tigyekben;

Javaslatot tesz az irinyitdsa ald tartozé munkavéllalok elismerésére;

dént a Vizsgakézpont alapfeladatéra 1étesitett munkakorre benyujtott palyazat elbirali-
sakor;

kozremikodik a biztonségos és egészséges munkafeltételek megteremtésében;

megszervezi, ellendrzi a Vizsgakozpont mikodését érinté déntések, dllasfoglaldsok
végrehajtasat;

felmentési/méltanyossagi kérelem kezelése — elfogadés/elutasitas.

A VIZSGAKOZPONT VEZETO HELYETTES FELELOSSEGE ES
FELADATKORE

A vizsgakizpont vezetd-helyettes hatdskirei és feladatai:

A vezetB-helyettes ltaldnos hataskorrel helyettesitheti a Vizsgakézpont vezetbt annak ta-

volléte, akaddlyoztatdsa vagy barmely olyan helyzet esetén, amelyben a Vizsgakdzpont vezet

a feladatai ellatdsdra képtelen lenne. A helyettesités idStartamat és jogkorét -vis major esetét

kivéve- irdsban kell rogziteni. A vezeté-helyettes a munkakéri lefrdsgban meghatarozott - a
Vizsgakdzpont vezetd hatédskérébe és feladatai kozé tartozo - feladatokat onalléan is gyakorol-

hatja. Altalanos helyettesités esetén a vezetd-helyettesre a Vizsgakézpont vezetdjére vonatkozd

jogok és kotelezettségek vonatkoznak.,

W
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

A Vizsgakizpont vezeti-helyettes felel:
a Vizsgakdzpont munkajaért, szakszerii, figgetlen &s partatlan, térvényes miik6désének
tdmogatasaért;
a Vizsgakdzpont irdnyitsi rendszerének tdmogat6 ellenérzéséért;
a személytanusitasrol sz016 MSZ N ISO/IEC 17024:2013 szabvéany eldirasainak meg-
felelé makddés tolyamatos ellenérzéséért:

elektronikus és egyéb nyilvantartisok naprakész adattartalmaért;

a GDPR szabalyainak megfeleld biztonsdgos informéciokezelés és a nyilvanos informa-
ciokra vonatkozé jogszabalyoknak megtelelé biztositasaért;
az ¢érdekellentétek rendszerszeri Kiktiszoboléséért:
tanusitési folyamatban részt vevo személyzet alkalmassagi kov eteiményeinek megalla-
pitdsdért és munkdjanak iranyitasaért:

= a vizspdztatokkal szembeni kdvetelményck rogzitéséért és rendszerszerd ellenérzésé-
ert;
a szabdlyos €s hatékony munkavégzéshez sziikséges Szakképzési Centrumon beliili és
azon kiviili szervezetekkel és érdekképviseletekkel t6rténd egyiittmiiksdések kialakita-

saért;
a Vizsgakdizpont feladatai ellatdsahoz hasznalatéba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételéért;

a gazdilkodas sordn a szakmai hatékonység és a gazdasagossag kdvetelményeinek ér-
vényesitéséért;

a szemelyzeti adatok, valamint a jelentkez6k. jeldltek és tantsitott személyek napra-
kész nyilvantartasaért. ellendrzéséért:

teljes tanusitdsi folyamat alatti. a biztonsag fenntartiséra vonatkozo szabalyok, eljara-
sok betartasaért;

a tervezési. beszamolasi. informaci6szolgaltatisi kotelezettség teljesitésekor az abban
vald kdzremiik6désért, annak teljességéért €s hitelességéért:

a munkavédelmi elSirdsok maradéktalan betartasanak ellendrzéséért;

a Vizsgakdzpont miikddéséhez szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasahoz
szlikséges targyalasok lefolytatasaért, egyiittmiik3dési megallapodasok és szerzodések
megkdtéséért.

A Vizsgakozpont vezeté-helyettes feladatkére:

oy
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfelel6en, tdmogatja a Vizsgakdz-
pont zavartalan miikodését;
a jogszabélyoknak és szakmai kvetelményeknek megfeleléen, timogatja a vizsgakiz-
pont vezetd munkajat;

tamogatja a Vizsgakdzpont vezeté munkajat minden olyan, a Vizsgakdzpont mitkodé-
sével, feladatellatasaval kapcsolatos iigyben, amelyet jogszabaly nem utal més szerv
vagy személy hataskorébe:

tamogatja a Vizsgakozpont feladatainak végrehajtasat, biztositja a szakmai kovetelmé-
nyek érvényesiilését:

cvente, illetve a feliigyeleti szerv 4ltal elrendelt esetekben adatot szolgaltat a Centrum
beszamoldjanak, jelentésének és koltségvetésének elkészitéséhez:

gondoskodik az adatok folyamatos aktualizalasérél és adattisztitasardl az elektronikus
nyilvantartasokban:

szakmai értekezletet hiv 8ssze a Vizsgakdzpont mitkddésével kapesolatos feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények. javaslatok megismerése. az operativ
feladatok irdnyitasa céljabol:

& képviseli a Vizsgakdzponlot a hatéskorébe tartozo tigyekben:
kozremiik6dik a biztonsagos és egészséges munkafeltételek megteremtésében:
kdzremikddik a vizsgaszervezésben:
részt vesz a vizsgabizottsagi tagok kivélasziasaban, palyaztatasban;
vizsgabizoltsdgi tagok felkérése:

= el6késziti a megbizoleveleket. megbizasi szerzddéseket:
vizsgaid6pontok, helyszinek és a vizsga nyelvénck rogzitése a rendszerben;
lebonyolitasi rend elkészitése/elfogadtatasa a vizsgabizottsaggal;
a vizsgazo kiértesitése - felmentési. méltanyossagi kérelem elfogadés/elutasitas:
kapcsolattartas a vizsgabizottsaggal, vizsgdzokkal. vizsgahelyszinekkel;
a vizsga teljes kord lebonyolitasa;
a vizsga zarédokumentumainak elkészitése;
nyilvantartasok vezetése - informaciobiztonsagi szempontok figyelembe vételével:
adatszolgaltatas;
informatikai feliiletek kezelése;
személyes adatok kezelése (GDPR):

cllétja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos operativ feladatokat;
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= vizsgaelszamolds el6készitése;

&= abeérkezd szamlak, teljesités igazolasok dsszekészitése tovabbi Ugyintézésre.

-
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9. IRANYITASI VEZETO FELELOSSEGE ES FELADATKORE

Az irdnyitasi vezet6 feladata, hogy a Miikédési politikara figyelemmel kialakitsa &s folya-
matosan miikidtesse a Vizsgakdzpont irdnyitasi rendszerét. A rendszer folyamatait ellen6rzi és

feliigyeli, részt vesz az elemzésben és a fejlesztésben.

A megfeleld kockazatkezelési rendszer kialakitdsaval, miksdtetésével biztositja minden
vizsgazo partatlan és elfogulatlan vizsgdztatssat.

Az irdnyitasi vezetd felel:
A tanisitasi rendszer mikddési céljainak megfogalmazasért, kozzétételéért és megva-

16sulasuk ellenbrzéséért.

A tantsitdsi rendszer szakszer(iségét és partatlansagat szolgalé szabalyzatok és az ira-
nyitdsi rendszer kidolgozasaért, és j6vahagydsra val6 eldterjesztéséért,

a Vizsgakdzpont irdnyitasi rendszerének kialakitdsaért;

a személytanisitasrol s2016 MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany elbirasainak meg-
feleléd mlikddés folyamatos biziositasaén:

a tanusitasi rendszerek kilcjlesztéséért és fenntartasaert;

tanisitasi folyamatban részt vevd személyzet alkalmasségi kdvetelményeinek megalla-
pitasaért;

a vizsgéztatokkal szembeni kbvetelmények rogzitéséért és rendszerszerii ellenbrzéséért;
a Vizsgakdzpont dolgozoi helyi tovibbképzésének megszervezéséért;

a Vizsgakozpont feladatai ellatisahoz hasznélataba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételéért:

a mindségiranyftisi dokumentumok elektronikus és egyéb nyilvantartasok naprakész
adattartalméért;

a GDPR szabalyainak megfeleld biztonsagos informacitkezelés és a nyilvanos informa-
ciékra vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld biztositasaért:

teljes tanusitasi folvamat alatti. a biztonsag fenntartasdra vonatkozé szabalyok, eljéra-
sok kialakitasaért és betartasaért;

a tervezeési, beszdmolasi. informaciészolgaliatssi kételezettség teljesitésekor az abban
valé kdzremiikddésért, annak teljességéért és hitelességéért.

I
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Az irdnyitisi vezetd feladatkore:
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panaszok és észrevételek nyilvantartasa és kezelése;

a szolgaltatas mindségével kapesolatos bels &s kiilsé jelentések elkészitése;
folyamatellenorzések végrehajtasa;

vizsgéztatok tevékenységének nyomon kovetése;

irényitasi rendszerek alkalmazisa;

a Vizsgak®zpont irdnyitési rendszerének feliigyelete; miikadtetése, elemzése &s folya-
matos fejlesztése;

a vizsgiztatds mindségének és a vizsgazéd személyek elégedettségének nyomon k&ve-
tése €s fejlesztése;

a kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatok irdnyitésa és koordinalasa;

gondoskodik a jeloltek kovetelményeivel kapcsolatos tudatossdg elémozditasarol az
egész szervezetben;

gondoskodik az irdnyitasi rendszer szdméra sziikséges folyamatok azonositasardl, leira-
sar6l, bevezetésérél és fenntartdsarol; az ellenérzési folyamatok elvégzésérél;

belsd auditterv készitése és jévahagyasra elbterjesztése, a belsd audit végrehajtasanak
feliigyelete;

vezetlségi atvizsgalds tamogatasa;

a bels6 audittal kapcsolatban az Iranyitasi kézikdnyvben leirtak betartssa;

hibaanalizis végrehajtisa; a vizsgak mintavételes mindségi ellendrzése;

vizsgalati eredmények elkészitése, jelentések készitése;

részvétel reklaméciok kezelésében, visszacsatolas biztositdsa;

minbségiigyi jegyzokonyvek és dokumentumok atvizsgalasa;

a mindségi problémakrol késziilt értékelések nyomon kovetése;

részvetel a problémét kivélté okok felderitésében, a hibak korrigalassban és megel6zé-

sében;

a vizsgélatok és felmérések eredményének visszajelzése a Vizsgakdzpont vezett és az
egyéb érintettek részére;

a Viltozést kévetd napléban, dokumentaltan heti rendszerességgel koveti a jogszabalyi,
valamint a Képzési és Kimeneti Kovetelmények, Pro gramkovetelmények valtozasait;
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a vizsgakdzpont web-feliiletének szerkesziése, feltsltése. folyamatos figyelemmel ki-
sérése.

10. BELSO AUDITOR FELELOSSEGE ES FELADATKORE

A Vizsgakdzpont vezetd a jovahagyott belsd auditorok kéziil, vagy kiilsés, irdnyitasi rend-
szerekkel kapcsolatos ismeretekkel bird szakembert kér fel a belsé audit elvégzésére. A belsd

auditort megbizza az audit elvégzésével.

A belsé auditor felel:
&= a pértatlan és elfogulatlan miik6dési folyamatok biztositasanak és az akkreditalt irdnyi-
tasi rendszer tAmogatasaért;
& anem megfeleléségek feltardsaért és megoldasukra javaslatok megfogalmazisaért;
& az irdnyitasi vezetd munkéjanak tAmogatdsaért, a belsé audit sordn.

A belsé auditor feladatkdre:

&= kapcsolattartas az irdnyitasi vezetovel;
& a BELSO AUDIT KERDESLISTA/AUDITIELENTES kidolgozésa, interjik elvég-
zése;

£ a belsd audit IKK szerinti dokumentaldsa.
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11. A TITKARSAGVEZETO FELELOSSEGE ES FELADATKORE

A titkarsagvezetd felel:

a Vizsgakdzpont vezeté munkajanak tamogatisaért;

elldtja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos operativ feladatokat;

a Vizsgakdzpont nyilvantartasainak jogszabalyoknak megfelelé és informaciébizton-
s4gi szempontokat figyelembe vevé kezeléséért;

a Vizsgakozpont feladatai ellétdsahoz hasznélatéba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételéért;

elektronikus és egyéb nyilvantartisok naprakész adattartalmaért:

a GDPR szabélyainak megfelel biztonsagos informacidkezelés és a nyilvanos informa-
cidkra vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6 biziositasacrt.

A titkdrsdgvezetd feladatkdre:

elvégzi a napi adminisztrici6s feladatokat (anyag és eszkézrendelés, létszimijelentés,
egyéb HR adminisztricio. sib.):

a bedrkez6 leveleket. iratokat érkezteti, valogatja, szétosztja, tovabbitja a cimzetteknek
vagy a hataskorrel rendelkez6knek;

fogadja a telefonokat és timogatja a felmeriil3 tigyek intézést, az érdeklédésté fliggben
informéciot nyujt;

intézi a Vizsgakdzpont kiilso és belss levelezését, tovabbitja a leveleket az illetékesek
felé:

elekironikus nyilvantartasokat vezet, kimené levéltervezeteket készit. fénymasol.
szkennel;

papir alapi és elektronikus nyilvantartasokat vezet, a gy(ijtoit adatokat rendszerbe fog-
lalja:

kapesolatot tart a Vizsgakdzpont és szakképzési centrum dolgozéival. a vizsgahelyszi-
nekkel. valamint az egyéb szervezeti egységekkel;

. fogadja a latogatokat:

iktal. rendszerez és irattaroz:
értekezleteken jegyzokonyvet készit;

beszamolok. jegyzékonyvek, el6terjesztések. megéllapodasok, jelentések, stb. megszer-

kesztése;
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éves beszamoldt készit a Vizsgakdzpont kiadasairl, valamint bevételeirdl:
értekezleteken jegyzokonyvet készit;

elvégzi a sziikséges archivalasi feladatokat:

intézkedik a meghibasodott irodatechnikai berendezések javittatasardl;

sziikség esetén -felettese utasitdsara- koteles ellatni barmely. a képzettségének megfe-
lel6 feladatot.

12. A VIZSGADELEGALO REFERENS FELELOSSEGE ES e
FELADATKORE

A vizsgadelegilé referens felel:

felelds a munkakdri leirdasban meghatérozott feladatok maradéktalan ellatasaért;
a hataridok betartdsaért;
= nyilvantartasok, adatszolgaltatisok, jelentések tartalmi és formai helyességéért;

az adatok val6disagésrt €s a bizonylatok meg8rzéséért;

a Vizsgakdzpont feladatai elldtasahoz hasznélatédba adott vagyon rendeltetésszerd
igénybevételéért;

elektronikus és egyéb nyilvantartdsok naprakész adattartalmaért;
= aGDPR szabalyainak megfelelé biztonsdgos informacidkezelés és a nyilvanos informa-

cidkra vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6 biziositasiért.

A vizsgadelegilé referens feladatkore:

&= vizsgéra val6 jelentkezés fogadasa, iktatdsa a rendszerbe;

= visszaigazolés killdése a jelentkezének e-mailben;

(= Kréta-azonosité generalésa a jelentkezonek;

== a vizsgéra jelentkezok rogzitése;

(= beérkezd vizsgadokumenticiok szkennelése, feltdltése, listazasa, ellendrzése;
= felszolitas killdése hianypé6tlasra;

= felmentési/méltdnyossagi kérelem kezelése;

= vizsgdra bocséthat6sag ellendrzése - eredmény régzitése;

£z kérelmekkel kapcsolatos tdjékoztatss;

-
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&= dijfizetés szitkségességének vizsgilata, dij meghatarozasa, régzitése a rendszerben;

= tajékoztatas kiildése a jelentkezés elfogadisardl/elutasitasarsl;

&= vizsgacsoportok kialakitdsa, szakmanként régzitése a rendszerben/alcsoportok Iétreho-
zasa;

(= részt vesz a vizsgabizottsagi tagok kivalasztdsaban, palvaztatasban;

&= vizsgabizottsgi tagok felkérése;

= elékésziti a megbizoleveleket. megbizasi szerzédéseket;

& vizsgaidSpontok, helyszinek és a vizsga nyelvének rogzitése a rendszerben;

é= lebonyolitasi rend elkészitése/elfogadtatasa a vizsgabizottsaggal;

&= a vizsgazé kiértesitése - felmentési, méltanyossagi kérelem elfogadas/elutasitas;
= kapesolattartis a vizsgabizottsdggal, vizsgazokkal, vizsgahelyszinekkel;

&= a vizsga teljes korli lebonyolitésa;

& a vizsga zarédokumentumainak elkészitése;

G nyilvéantartisok vezetése - informéci6biztonsigi szempontok figyelembe vételével;
& adatszolgiltatss;

&= informatikai feliiletek kezelése;

&= személyes adatok kezelése (GDPR);

& ellatja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos operativ feladatokat;

& szikség esetén -felettese utasftiséra- kiteles elldtni barmely, a képzettségének megfe-
lelé feladatot;
= vizsgaelszamolas elokészitése:

=2 beérkezd szaml4k. teljesités igazolasok dsszekészitése tovabbi figyintézésre.

13.FELADTFEJLESZTESI KOORDINATOR FELELOSSEGE ES
FELADATKORE

A feladatfejlesztési koordinator felel:

&= felelds a munkakori leirasban meghatérozott feladatok maradéktalan ellatasaért;
&= a hatarid6k betartaséért;
= nyilvantartdsok, adatszolgaltatisok, jelentések tartalmi és formai helyességéért;

&= az adatok valédisagaért és a bizonylatok megbrzéséért;

" emrarvaamin B0 Szskesfehervar, Liviida wie 42. | 06 70 198 65 46 | lupgetievigaioznomBicmai com | wwwuggetienvasoskozpon
VITSOAKOI BTk ! A NAH élizl NAH-12-0009/2021 szimon zkkreditilt vizsgakdzpont (személylanisig szervezet).

LT T T )



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

a Vizsgakdzpont feladatai ellatédsahoz hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igény-
bevételéért:

elektronikus és egyéb nyilvantartdsok naprakész adattartalmaért;

a GDPR szabélyainak megfelel biztonsdgos informaciokezelés és a nyilvdnos informa-
ciékra vonatkozé jogszabalyoknak megfelel biztositasaért.

A feladatfejlesztési koordinitor feladatkire:

részt vesz a vizsgafeladatot elkész{td partnerek kivalasztisaban, palyéztatdsban;
elbkésziti a megbizasi szerz6déseket a feladatkészit partnerek tekintetében;

folyamatosan kapcsolatot tart az egyiittm(ikodé partnerekkel;
nyomon koveti és koordindlja a feladatfejlesztési folyamatokat a feladatkészitd partne-
rek kivalasztdsatol a vizsgafeladatok elkészitésén 4t, egészen a szakmai vagy képesit
vizsga lefolytatdsaig;
a beérkezo szdmlak, teljesités igazoldsok sszekészitése tovabbi ligyintézésre;
nyilvantartisok vezetése - informaciébiztonsigi szempontok figyelembe vételével;
adatszolgéltatas;
informatikai feliiletek kezelése;
= személyes adatok kezelése (GDPR);
&= elldtja a vizsgaszervezéssel kapesolatos feladatfejlesztési koordinatori feladatokat;

szlikség esetén -felettese utasitisara- koteles ellétni barmely, a képzettségének megfe-
lel6 feladatot.

14.AZ ADMINISZTRACIOS MUNKATARS FELELOSSEGE ES
FELADATKORE

Az adminisztriciés munkatirs felel:

a Vizsgakdzpont munkéjanak timogatdsaért;
ellatja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos operativ feladatokat;

a Vizsgak6zpont nyilvantartisainak jogszabalyoknak megfelels és informéci6bizton-
s4gi szempontokat figyelembe vevd kezeléséért;

a Vizsgakoézpont feladatai elldtisahoz hasznalatéba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételéért;

elektronikus €s egyéb nyilvéantartisok naprakész adattartalmaért;
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“= a GDPR szabdlyainak megieleld biztonsagos informaciokezelés és a nyilvanos informa-
cidkra vonatkozo jogszabailyoknak megteleld biztositasacrt:

#
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Az adminisztriciés munkatirs feladatkore:

FE PP P

e

elvégzi a napi adminisztracios feladatokat:

a beérkezd leveleket, iratokat érkezteti, vilogatja, szétosztja, tovabbitja a cimzetteknek
vagy a hataskorrel rendelkez6knek;

fogadja a telefonokat s timogatja a felmeriilé ligyek intézést, az érdekl6déstol fiiggben
informaci6t nyujt;

intézi a Vizsgakozpont kiils§ és belsd levelezését, tovabbitja a leveleket az illetékesek
felé;

elektronikus nyilvéntartidsokat vezet, kimené levéltervezeteket készit, fénymasol,
szkennel;

papir alapu &s elektronikus nyilvantartisokat vezet, a gytijtott adatokat rendszerbe fog-
lalja;

kapcsolatot tart a Vizsgakdzpont és szakképzési centrum dolgozéival, a vizsgahelyszi-
nekkel, valamint az egyéb szervezeti egységekkel;

fogadja a latogatokat;
iktat, rendszerez és irattaroz;
elvégzi a sziikséges archivélasi feladatokat;

sziikség esetén -felettese utasitdsara- kételes ellétni barmely, a képzettségének megfe-
lel6 feladatot;

vizsgdra valé jelentkezés fogadasa, iktatasa a rendszerbe;

&= visszaigazolds kiildése a jelentkezdének e-mailben;

& Kréta-azonositd generéldsa a jelentkezének:

=i a vizsgara jelentkezok rogzitése;

&n beérkezd vizsgadokumenticiok szkennelése. feltsltése, listizasa, ellenérzése;

G felszolitas kiildése hianypotldsra;

£ kérelmekkel kapcsolatos tdjékoztatds;

& t4jékoztatas kiildése a jelentkezés eogadasardl/elutasitisardl;

= vizsgacsoportok kialakitédsa, szakménként rogzitése a rendszerben/alcsoportok 1étreho-

Zasa.
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15.GAZDASAGI UGYINTEZO FELELOSSEGE ES FELADATKORE

A gazdasagi ligyintézé felel:
felel6s a munkakéri leirdsban meghatarozott feladatok maradéktalan ellatésaért;
= a hataridok betartasiért;
nyilvantartdsok, adatszolgaltatasok, jelentések tartalmi és formai helyességéért;

az adatok valédisagaért és a bizonylatok megrzéséért;
a Vizsgakézpont feladatai ellatasahoz hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételéért:

elektronikus €s egyéb nyilvantartisok naprakész adattartalméaért;

a GDPR szabalyainak megfelel6 biztonsgos informécidkezelés és a nyilvinos informa-
cidkra vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld biztositisaért.
A gazdasdgi figyintézd feladatkére:
= tamogatja a beszdmoldk, jegyzékonyvek, eléterjesztések, megallapodasok, jelentések,
stb. megszerkesztését;
& telefonok fogadésa, érdeklbdéstdl fiiggden informaciok nyujtasa;
= a Vizsgakdzpont kiilsé és belsé levelezésének koordinalésa;
&= elektronikus nyilvantartasokat vezet, a jogszabalyok és az informéci6biztonsagi szem-
pontok figyelembe vételével, a gyiijtott adatokat rendszerbe foglalja;
iratok, egyéb dokumentumok szakszerti kezelése, tarolasa;
hataridék egyeztetése, ellendrzése, nyilvantartsa a vezetd tevékenységéhez kapcsold-
déan;
= a vezetdi megbeszélések, taldlkozasok egyeztetése, iitemezése, dokumentélasa, a kap-
csolatok koordinal4sa;
= kapcsolattartds a vezetd kiils6 partnereivel, valamint a szervezet belsd munkatérsaival,
mas egységek vezetbivel;
= a vezetd személykozi kommunikéciéjéhoz, kapesolddé reprezentécids feladatok ellatasa;
kimend levéltervezeteket készit, fénymésol, szkennel;
fogadja a latogatdékat;
== iktat, rendszerez és irattiraz, leltart vezet;
= a szamlakhoz kapcsol6do teljesités-igazoldsokat készit;
&= vizsgaelszamolas el6készitése;

&= a beérkezd szamldk, teljesités igazolasok Gsszekészitése tovabbi ligvintézésre;
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havi rendszerességgel tablazatba foglalja a Vizsgakdzpont kiadésait-bevételeit;
tAmogatja az éves beszimol6 készitését a Vizsgakdzpont kiadasairél, valamint bevétele-
irdl;

==elvégzi a sziikséges archivaldsi feladatokat;
szigor( szamaddasd nyomtatvanyok kezelése és nyilvéantartasa;
korszer(i ligyviteli és kommunikécios eszkozok, informécié forrasok kezelése:
intézkedik a meghibasodott irodatechnikai berendezések javittatisarsl;
egy¢eb, a vezet6i munkahoz sziikséges asszisztensi feladatok elvégzése;

=szilkség esetén -felettese utasitdsara- koteles ellatni barmely, a képzettségének megfelels

feladatot.

16. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

A Vizsgakdzpont vezetdt a Szakképzési Centrum kancellarja bizza meg legfeljebb 5 évig
terjedd hatdrozott idore, illetve vonja vissza a megbizasit. A Vizsgakozpont vezets felett a
munkaéltatoi jogokat - az utasitasi jogkdr kivételével - a kancellar gyakorolja. A Vizsgakozpont
vezetd a munkdja szakmai része, valamint a munkaéltatéi jogkoreinek gyakorlésa tekintetében,
illetve az egytlitmiikodési megéllapoddsok megkstésével kapcsolatban, valamint a vizsgizta-
tasban részt vevd személyek kivalasztasdval kapcsolatban és a koltségvetési keret felhasznéldsa
vonatkozasaban szakmai kérdésekben nem utasithat6. A Vizsgakdzpont vezetdje a Szakképzési
Centrum Szervezeti és Miik6dési Szabalyzataban foglaltak szerint - a munkajogviszony létesi-
tése €s megsziintetése kivételével - gyakorolja a Vizsgakézpont alkalmazottai feletti munkalta-
161 jogokat. A munkajogviszony létesitése és megsziintetése tekintetében javaslattételi joggal
rendelkezik a Szakképzési Centrum kancellarja felé, mely javaslatot csak jogszabdlyba {itkzés

esetén utasithatja vissza a kancellar,

17. A KIADMANYOZAS RENDJE

A kiadmdnyozas az ligyben t6rténé kézbens6 intézkedésre, érdemi dontésre, valamint kiilsé
szervnek vagy személynek cimzett irat kiaddséra ad felhatalmazast. A kiadmanyozssi jog ma-
géban foglalja az intézkedést, a kdzbensd intézkedést, a dontést, a dontés kialakitisdnak, vala-
mint az irat irattdrba helyezésének jogét. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisigaért a
kiadményoz6 felelGs.
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Kiadmanyozasi joggal a Vizsgakdzpont vezeté rendelkezik. A kiadmanyozési jog tovébb
nem ruhdzhatd.

18. A VIZSGAKOZPONT ALTALANOS MUKODESE,
GAZDALKODASA
A Vizsgakdzpontra, mint szervezeti egységre érvényesek a Székesfehérvéri Szakképzési
Centrum éltalanos miikdésére vonatkozo szabalyzatai (pl. SZMSZ, a gazdalkodasi, kotelezett-
ségvéllalasi, lizemeltetési folyamatokkal, stb. foglalkozé szabalyzatok), amennyiben azok a
Vizsgakdzpont fliggetlen és pértatlan szakmai tevékenységét nem gatoljak. (kancellari utasités)

Gazdilkodésa tekintetében éves keretgazdalkoddast folytat, amely keretet a Székesfehérvari
Szakképzési Centrum biztosit. A keret felhasznalisa tekintetében a Vizsgakizpont vezetdje

szakmai kérdésekben nem utasithaté.

A Vizsgakdzpontnak rendelkeznie kell a feladatok ellatédsshoz sziikséges személyi, dologi
¢s pénziigyi feltételekkel. A Vizsgakdzpont a Székesfehérvari Szakképzési Centrum 4ltal biz-
tositott keretgazdalkodasi forrds, valamint egyéb bevételei alapjan gondoskodik feladatainak
ellatdsarél. A Vizsgakozpont fenntartasi és miikodési koltségeit az évente dsszedllitott, és a
Székesfehérvari Szakképzési Centrum altal megallapitott, a Vizsgakdzpont vezetd dltal eléze-
tesen véleményezett, kancellar 4ltal jovéhagyott koltségvetés tartalmazza. A Vizsgakozpont
vezett szakmai véleményét a kancellir koteles figyelembe venni. A Vizsgakdzpont gazdél-
kodasra vonatkoz6 részletszabalyai a Székesfehérvari Szakképzési Centrum gazdalkodasara
vonatkozé szabalyzataival harmonizéalnak.

A Vizsgakézpont valamennyi vezetSje és munkatarsa koteles a feladatok végrehajtasdban
¢gylittmiikddni a Szdékesfehérvari Szakképzési Centrum vezetbivel és munkatarsaival. Az
egyiittmiikddés kialakitisaért a Vizsgakozpont vezetd és a Székesfehérvari Szakképzési Cent-

rum kancellérja a felelosek.

19. A VIZSGAK(")'ZPONT KEPVISELETE ES ALAIRASI
JOGOSULTSAGOK

A Vizsgakdzpontot a Vizsgakdzpont vezetd képviseli. Alairasra 6nalléan jogosult a Vizsga-
kozpont koltségvetésének terhére, a Székesfehérvari Szakképzési Centrum kotelezettségvilla-

lasi szabalyaival harmonizalva.

*

/s W B000 Sziesfehérvér, Liviide uica 42. | 08 70 198 65 46 | hpgotlenvizsgekozoontfgrmad.con | www fuggetiemizsgakozpont by

TFERALLY PUCERTREN

VSTAKOZIPLN A NAH dltal NAH-12000%202] szimon ekkredité]; vizsgakbzpont (szemé!yanisita szervezetj.




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT KIADAS DATUMA: 2023.02.01

20. BELSO SZABALYOZAS ESZKOZEI ES AZOK
NYILVANOSSAGA
A Vizsgakozpont belsd szabalyozésénak eszkozei a szabalyzat és az eljarasrend, valamint
az utasitds. A szabdlyzat €s az eljardsrend a Vizsgakdzpont egészére érvényes, kotelezé erejit
jogi norma, mely az irAnyad6 jogi kornyezet 4ltal meghatarozottak szerint kiadott, a tanfisitasi

testiiletre vonatkozo szabélyzatokat jelenti.

Az utasitas a Vizsgakdzpont vezetd 4ltal hatdskorében kiadott belsé szabélyozas. Az utasitds

az altala érintett személyi kor vonatkozasaban kételezo erejli jogi norma.

A Vizsgakozpont a tevékenységére és mitkidésére vonatkozé jogi normik nyilvanossa-
gat az aldbbiak szerint biztositja:

a Vizsgakozpont tevékenységére és miikddésére vonatkozé jogszabalyok jegyzékét koz-
zéteszi a honlapjén, és linkkapcsolatot biztosit a jogszabalyok hatalyos szovegének in-
gyenes elérhet6ségét biztosito sajat honlapjara (www.fuggetlenvizsgakozpont.hu);

& a vizsgdra jelentkez, a Vizsgakozpontban vizsgézott személyek szaméra informativ
szabalyzatok és eljardsrendek hatdlyos, és a jovoben hatalyba 1ép6 szovegét a honlapon
kozzéteszi;

s a személyzet munkavégzéséhez sziikséges hatilyos dokumentumokat, utasitdsokat a

belsd haldzaton kézzéteszi.

21. A BELSO ES KULSO TAJEKOZTATAS ESZKOZEI ES
FORUMAI
A Vizsgaké6zpont a honlapjéan és intranetes hél6zatan keresztiil ad tajékoztatast a tantisitas-
ban érintetteknek és a foglalkoztatottaknak a tantsit4ssal kapcsolatos és a napi munkdt érintd
aktualitdsokrol.

A Vizsgakozpont vezetd rendszeres értekezletek utjan biztositja a tanidsité szervezet tevé-
kenységének gordiilékenységét.

A Vizsgakozpont nyilvanossa teszi a mitkodéséhez kapcsolédé kulcseredményeit és az ira-

nyitasi rendszeréhez kot6d6 kézérdek( informacidit.
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22. A VIZSGAKOZPONT KAPCSOLATTARTASANAK A RENDJE

A Székesfehérvari Szakképzési Centrum vezetSivel a Vizsgakézpont vezetdie tartja a kap-

csolatot.

A személyes kapcsolattartas legaldbb havi egy alkalommal tartott vezet6i értekezleteken biz-
tositott, amelyeken a centrum vezetségén kiviil részt vehetnek egyéb meghivottak, mint az

intézmények igazgatoi, vagy a témaban érintett kollégak.
Kapcsolattartis tovibbi forma4i lehetnek:

vezetdi értekezlet, melynek tagjai: féigazgatd, kancellar, szakmai féigazgat6-helyettes,
gazdaségi vezetd, Vizsgakozpont vezetdje;

&= fBigazgatoi értekezlet, melynek tagjai: Vizsgakdzpont vezetdje, szakmai féigazgat6-he-
lyettes és a vizsgaszervezd intézmény referensei;

&= munkatérsi értekezlet, melynek résztvevoi: a Vizsgak8zpont valamennyi munkatérsa;
gazdasagi értekezletek, melynek tagjai a kancelldr, a gazdaségi vezetd, foigazgato, szak-
mai féigazgaté-helyettes, a Vizsgakdzpont vezetdje.

A vizsgaszervezd intézmény feladatainak dsszehangolt ell4tasa érdekében kételes egyiittmil-

k&dni a Székesfehérvari Szakképzési Centrum vezetdségével, kotelesek egymast rendszeresen
tajékoztatni, valamit sziikség szerinti egyeztetéseket tartani.

A vizsgaszervezd intézmény kételes minden érintettel kapesolatot tartani a leheté legmegfe-
lel§bb médon, e-mail, telefon, személyes talalkozas, egyéni vagy csoportos megbeszélések tar-
tasa annak érdekében, hogy a vizsgdk megszervezése a leggordiilékenyebben, és a jogszabalyi
elbirdsoknak megfelelben tSrténjen.

A vizsgaszervezd intézmény a kapcsolattartis jogszabaly szerinti kévetelményeit a folya-

matszabélyozasban szabalyozza. (pl.: kitelezd vizsgdk ellotti értesitések médja és formdja.)

23. ZARO RENDELKEZESEK

A Vizsgakdzpont vezetd a vizsgaztatissal és a vizsgaszervezéssel kapcsolatos szakmai kér-
désekben ondlldan jogosult a sajtoval kapcsolatot tartani. A sajtéval torténd kapcsolattartartas
soran figyelembe kell venni a Székesfehérvari Szakképzési Centrumra vonatkozé fenntartéi és

a Székesfehérvari Szakképzési Centrum belsé kommunik4ciéra vonatkozoé utasitésait.

A Vizsgakozpont képviseletére teljes jogkdrrel a Vizsgakozpont vezetdje jogosult.
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A Vizsgakdzpontra a jelenlegi SZMSZ-1, belsd szabélyzatait és egyéb, a Székesfehérvari
Szakképzési Centrum 4ltalanos miikddését meghatirozé szabélyzatait egyiittesen kell alkal-
mazni.

A jelen SZMSZ-ben és a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban nem rendelkezett kérdések-
ben a Vizsgakézpont a Székesfehérvari Szakképzési Centrum altaldnos miikdését meghatd-
roz6 szabdlyzatait kételes alkalmazni.

Kelt: Székesfehérvar, 2023. februar 1.

vizsgakdzpont vezett

Jovéhagyta:

Kulcsar Szilvia
kancellar
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