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PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

a Székesfehérvári Területi Független Vizsgaközpont  

által nyilvántartott  

JEGYZŐI 

Szakértői Névjegyzékbe történő jelentkezéshez 

 

 

A PÁLYÁZATI KIÍRÁS CÉLJA 
 

A Székesfehérvári Területi Független Vizsgaközpont a szakképzés új rendszerének egyik 

fontos elemeként, 2020.07.01 – jén kezdte meg munkáját. 

Az akkreditációs eljárást követően, a Székesfehérvári Területi Független Vizsgaközpont a 

szakképzési alapfeladat ellátására vonatkozó jogszabályoknak megfelelően szervezi és 

bonyolítja le, a szakma megszerzésére irányuló szakmai vizsgát, illetve a szakmai képzéshez 

kapcsolódóan megszerezhető szakképesítésre irányuló képesítő vizsgát. 

Célunk, hogy a szakképzés és a piaci, gazdasági szereplők részéről megfogalmazott 

igényekre a 21. század által kínált lehetőségekkel élve reflektáljunk, a kor igényeinek 

megfelelő vizsgaszervezéssel, valamint vizsga-lebonyolítással egyaránt. 

A Székesfehérvári Területi Független Vizsgaközpont jelenleg 40 KEOR képzési területen 

folytathat vizsgáztatási tevékenységet. A honlapon, a pályázati felhíváshoz kapcsolódó, 

„Vizsgáztatási területek” dokumentumban felsorolt szakmák, szakképesítések tekintetében. 

A szakmai vizsga jegyzője a szakmai vizsga előkészítésével, lefolytatásával és lezárásával 

kapcsolatos írásbeli, dokumentálási feladatokat látja el.  

E feladatkörében 

1.   vezeti a vizsgajegyzőkönyvet, 

2.   összesíti a szakmai vizsga részeredményeit, 

3.   kitölti és vezeti a vizsgatörzslapot, 

4.   kitölti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyítványt, 

5.   elvégzi a szakmai vizsgával kapcsolatos egyéb adminisztratív teendőket, 

6.  felelős a vizsgatörzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyítvány adatainak 

összeolvasásáért, egyezéséért, 

7.  gondoskodik a szakmai vizsga lezárását követően a szakmai vizsga dokumentumainak 

a vizsgabizottság által történő hitelesítéséről, valamint 

8.   gondoskodik a szakmai vizsga lezárását követően az elektronikus adatszolgáltatási 

kötelezettség teljesítéséről. 

 

A szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Kormányrendeletben 

foglaltak szerint a Székesfehérvári Területi Független Vizsgaközpont Szakértői névjegyzékébe 

az alábbi feladatok ellátására lehet pályázni: 

 jegyzői feladatok ellátása 
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PÁLYÁZATI FELTÉTELEK 
 

 

A pályázás feltétele, hogy a pályázatot benyújtó személy megfeleljen a vonatkozó törvényi 

szabályozásnak. 

 Minimum érettségi végzettség, előny főiskolai, egyetemi diploma 

 Legalább 3 év adminisztratív munkakörben szerzett tapasztalat 

 A pályázat elbírálásánál előnyt jelent a törzslapnyilvántartó rendszer ismerete, korábbi 

jegyzői tevékenység ellátásának igazolása 
 

 A PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSÁNAK MÓDJA 
 

 

A pályázónak a felhívás mellékleteként mellékletét képező pályázati adatlapot, illetve a 

pályázati adatlaphoz tartozó kötelező mellékleteket papír alapon személyesen, elektronikusan 

vagy postai úton lehet benyújtani. 

 

 

 A PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSÁNAK HATÁRIDEJE 
 

 

A benyújtott pályázatok elbírálása folyamatos, a pályázat elbírálása a beérkezést követő 30 

napon belül történik meg, amelyről a Vizsgaközpont értesítést küld.  

 

 

 A PÁLYÁZATHOZ KÖTELEZŐEN CSATOLANDÓ DOKUMENTUMOK 
 

 Iskolai végzettségek, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

 Szakmai önéletrajz 

 A pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy hozzájárul személyi adatai 

névjegyzékben való közzétételéhez, kezeléséhez. 

 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány 

 30 napnál nem régebbi munkaviszony igazolás  

 Amennyiben vállalkozó abban az esetben vállalkozói igazolás/értesítés 

(Képzés, oktatás, vizsgáztatás tevékenységi körök megjelölésével) 

 Amennyiben nyugdíjas abban az esetben igazolás a Nyugdíjfolyósító Igazgatóság által 

folyósított ellátás törzsszámáról 

 A pályázó nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy hozzájárul személyes adatai szakértői 

névjegyzékben való közzétételéhez, kezeléséhez 
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 Amennyiben a jelölt a pályázatát benyújtja a Székesfehérvári Területi Független 

Vizsgaközponthoz és a vizsgáztatás rendszeréről szóló képzést egy másik 

Vizsgaközpontban már teljesítette, az ott megszerzett igazolólapot/tanúsítványt 

elfogadja, saját képzésének elvégzése alól felmenti. 

 

 PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSA 
 

 

A pályázat postai úton történő benyújtása esetén az alábbi címre szíveskedjenek a pályázati 

dokumentációt megküldeni: 

8000 Székesfehérvár, Lövölde utca 42.  

A borítékon kérjük feltüntetni: „Pályázat jegyzői névjegyzék” 

 

A pályázatot elektronikus úton kérjük a bankuti.szilvia@szfszc.hu e-mail címre megküldeni, 

a tárgyba beírni „Pályázat jegyzői névjegyzék” Amennyiben elektronikus úton kerül 

továbbításra a pályázat, az ügyfélkapun keresztüli AVDH elektronikus hitelesítés szükséges. 

A hitelesítésről az alábbi linkeken tájékozódhat: 

Útmutató elektronikus hitelesítéshez 

Elektronikus dokumentum hitelesítés 

A pályázat személyesen benyújtható a Vizsgaközpont irodájában, Székesfehérvár, Lövölde 

utca 42. ügyfélfogadási időben.  

 
 

 EGYÉB INFORMÁCIÓK 
 

 

A benyújtott pályázat automatikusan nem jelenti, hogy a pályázó jegyzői jogosultságot kap.  

A beérkezett pályázatot a Vizsgaközpont iktatja, majd ezt követően megvizsgálja, hogy a be-

nyújtott pályázat megfelel-e a kiírásban foglaltaknak.  

A pályázati névjegyzékbe történő kerülés feltétele a belső képzés elvégzése, a vizsgáztatók, a 

jegyzők, valamint a feladatfejlesztésben résztvevő szakértők számára. A képzési anyag 

megismerésére 30 nap áll rendelkezésükre. A képzést követően a Redmenta felületen online 

tesztet kell kitölteni (minimum 80 %), a Vizsgaközpont a sikeres teljesítést követően 

igazolólapot állít ki. Az igazolólapot egyedi azonosítószámmal látja el a Vizsgaközpont, majd 

az igazolólapot elektronikusan megküldjük, az eredeti példányt postai úton megküldjük vagy 

személyesen átvehető 

mailto:bankuti.szilvia@szfszc.hu
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_hasznalati_utmutato
https://www.youtube.com/watch?v=KXfdX7joCt4&t=1s

